PASSO A PASSO
SOCIEDADE
INDIVIDUAL

DE ADVOCACIA




Comissao de Sociedade
de Advogados

PRESIDENTE: GIULIO CESARE IMBROISI
VICE PRESIDENTE: GILBERTO CEZARIO SANTOS
SECRETARIA GERAL: CRISTINA BARROS BRUM BRAGA

MEMBROS:
LAIS CAMPAGNARO CRUZEIRO
LUANA RODRIGUES LUZ FARIA
JOAO LEANDRO PEREIRA CHAVES
YARA CAMPOS CHAMBELA
FELIPE SARDENBERG GUIMARAES TRES HENRIQUES
ENZO SCARAMUSSA COLOMBI GUIDI
MAIK SOARES DE CARVALHO VALENTIM




—

~ - f
) j
—

Seja bem vindo (a)

A Comissio de Sociedade de Advocacia da Seccional do Espirito Santo!
A OABJES esta 100% integrada com o Sistema REDESIM, isso significa
que todos 0s nossos processos de constitui¢do, alteragdo e distrato de
sociedades sdo realizados virtualmente através do Portal Empresa
Simplifica/ES. https://www.simplifica.es.gov.br/

ATENCAO: O prazo para cumprimento das solicitagdes nos processos ¢
de até 15 (quinze) dias uteis. Caso seja solicitada a apresentacao de
documentos ou corre¢do de informagdes no portal e ndo forem atendidas, o
processo podera ser arquivado. Vocé pode consultar a situacdo do protocolo
no portal: https:// www.simplifica.es.gov.br/

Ja os procedimentos de averbagdo de contrato de associados, devem ser
feitos através do Setor de Protocolo da OAB/ES
https://sistema.oabes.org.br/dataged/processos/Formulario_Site
_Peticionamento_Eletronico_OAB.asp).

Os livros contabeis o protocolo € presencial: devidamente
preenchidos e com assinatura do Socio representante da sociedade e
Contador, nos termos de abertura e encerramento.




e Passo Passo
— CONSTITUCAO SOCIEDADE INDIVIDUAL

No site do Simplifica/ES, clicar inicialmente em “Abertura de
Empresa”:

e Eventos Integrados

Abertura de Alteracao de
== )

ixa che Empre
Empresa Empreza Batorge Empresa

Transformacao /
Alteragao de MEI
Natureza Juridica

Fusao/Cisio/
Incorporagao

Escolher a op¢do “Abertura de Matriz”, por se tratar de uma abertura
de empresa.

a Abertura de Empresa

Abertura de Empresa

Para a op¢éo de entidade de registro, escolher OAB. Dessa forma, o
processo tera sua analise direcionada a OAB-ES.




Escolha sua entidade de registro®
Cartario Junta Comercial @ OAB RFB

Esse processo sera utilizado somente para atualizagao de dados cadastrais na Receita Federal do Brasii?*

sim @ Nao

Lembrar de marcar “Nao0” para a atualizagio de dados para a RFB. O
processo devera tramitar pelos demais orgaos.

Escolher o municipio da matriz, sua natureza juridica e clicar em
“avancar”.

Identificacao da Matriz

Municipio®
Salecions -
Ezcofia a nova naiureza juridica da sua empresa na st abalo®

Sociedade Unipessoal de Advocacia  ~|

Em seguida, preencher o CPF e demais dados do solicitante. O nome ¢
puxado automaticamente, utilizando a base da Receita Federal. Informar
se ele ¢ ou ndo contador.

Dados do Solicitante

cpF'
Nome”

Contador?”

() sim (@) oo

poD:* Telefone:" Ramal
E-mail:

° ) )

[ ° [

L] [ ] [ ]




| \—»/ Enquadramento "DEMAIS": opcao de escolha obrigatoria.

— Enquadramento®

ME (Microempresa) EPP (Empresa de Pequeno Porte) @ Demais

A) Orientacoes quanto a razao social (nome da sociedade):
Os advogados e advogadas que pretendem constituir uma Sociedade de
Advogados, devem escolher a razdo social que identifique o (a) advogada,
pois, quem contrata os servi¢os advocaticios deve saber quem ¢ o (a)seu
advogado(a).

Por isso, a escolha da razdo social deve se adequar a identidade do(a)
patrono(a) de pelo menos um dos socios e obrigatoriamente atender as
disposicdes legais que regem a matéria.

Neste caso, utilizamos como parametro o artigo 16 do Codigo Civil: “Toda
pessoa tem direito ao nome, nele compreendidos o prenome e o
sobrenome” — Logo, o nome ¢ composto por prenome e sobrenome.
Exemplo:

Nome: José Silva Santos
Nome em partes: José Silva ou José Santos.

Sobrenome: Silva Santos, ou Silva, ou Santos.

Ressaltamos que nao podem existir duas sociedades com a mesma razao
social e neste caso, existindo conflito prevalecera a razdo social da
sociedade com a inscricdo mais antiga.




-~ / Por fim, ndo se pode atribuir a sociedade de advogados ou a sociedade
individual de advocacia, uma razao social que denote qualquer
caracteristica mercantil ou um nome de fantasia (Ltda, MEI, EPP,
S.A.), podendo conter apenas as expressoes:

[Razdo Social pretendida] Sociedade Individual de Advocacia;

Denominacgao / Firma social pretendida

Opgao 1:*

Opgao 2 :*

Opgio 3
Veja as regras de composico de nome clicando agul.

Informar os membros do QSA, clicando em “Adicionar Sécio”

Quadro Societario

CPF | CNPJ:*
Nome :

+ Adicionar Sécio

Sdcio(s)

Preencher os dados de enderego; marcando “Urbana” para a natureza
do imovel, serd possivel informar a indicagao
fiscal ou inscricdo imobilidria, fornecida pelo municipio.




Natureza do Imével

@ Rural If:_ ":2 Urbana .: Sem Regularizagio

Insericio Rural

Informando “Sem Regularizacao”, sera necessario informar o CEP.
Alguns dados sdo preenchidos automaticamente.

Matureza do Imavel”

{ Rural '::.\' Urbana i' Sem Regularizagho

CEP’
a

Tipo Logradouro” Tipo Imével”

AVENIDA v Proprio b
Endereco’ Muamera”

123

Balrra™ Complemento:

Centro

Escolhendo um complemento, o sistema puxara um quadro para
informa-lo, com base na Receita Federal: Obs.: Nao informar
caracteres especiais no campo “Complemento”




Complemento
Tipo Complemento
Tipo Complemento

Tipo Complemento

° °
° °
x
Complemento”
Complemento’
Complemento

Informar a area do estabelecimento e se possui algum
tipo de autorizagdo ou permissao:

Area do Imovel (m?)’

10000

Area do Estabelecimento (m?)’

10000

Possul autorizacho de alteracho de uso do solo ou outra permissho? ©

@) Nio Sim

Confirmar as

coordenas

geograficas, devera clicar em

“Confirmar Coordenadas Geograficas (MAPA)” e
arrastar o curso vermelho para localizacdo exata




CON FtRME AS COOR DENARAS N
ﬁgﬁﬁ e o ponteiro vermelho para a localizacéo

oo Campaieie Fulenol h MATA DA PHAIA
§ Mapa  Satélite

LI_:lﬁnzdndv

Fodetal do Praia de
ORelevo Cwmv

JOANK B ARC

JARDIM
DA PENHA
Lot

»
NANTA MARTHA

4o CHIRTOVAD

TARFATEI®S Pargque i
Munigipal tTaRAR
ital Santa nm@ .1.‘:"14&%

do Maraipe Praga dos Namorados 9
“"rﬂ”"'"" BAD BINEDITO Q +
BUMONT Matial Praia do Canto (1]

CONFIRMAR LOCALIZACAO

Apds Confirmar, clicar em avancar

Latitude” Longitude®
[ s20 T |'w 2

CONFIRMAR CODRDEMNADAS GED FCAS (MAPA)

e D

Na proxima etapa, preencher o objeto: Servigos Advocaticios.

Atividades do Estabelecimento

Objerto do Extabolecimento®

Servijos Advocaticies




Informar a atividade principal da empresa; € possivel fazer a busca por

CNAE: 6911-7/01

Atividade Principal
Codigo CHAE®

ean

Q  Pesquisa por nome

Atividade
6911-7/01 - SERVIGOS ADVOCATICIOS

Informar a atividade principal da empresa; € possivel fazer a busca por

CNAE: 6911-7/01
Tipo de Unidade* &

| Unidade Produtiva
Sede
Depdsio Fechado
Almoxarilada
Oficing de Reparacho
Garagem
Unidade de abastecimanto de combustivels
Ponio do exposicio

Ceniro de trelnamaonio

Forma de Atuagao* e

v | Estabelecimento Fixo
Internat
Em Local Fixo Fora de Loja
Correio
Televendas
Porta a Porta, Postos Maveis ou por Ambulantes
Maguinas Automaticas

Atividade Desenvolvida Fora do Estabelecimento




Na ultima etapa da consulta prévia, serdo feitas diversas perguntas
sobre a forma de utilizagdo do local, sendo as respostas confidentes
com cada realidade do requerente. Apos responde-las, clicar em
“salvar”, de modo que todos os dados preenchidos serdo enviados:

Dados complementares

O estabelecimento € indcuo ou virtual?”
As atividades serfo exercidas na residéncia do empreendedor?”
() sm (@) Mao
A edificacho possul quantos pavimentos?”
o
Quantidade maxima de pessoas no ambiente?”
10
A edificacho possui subsolo com uso distinto de estacionamento?”
() sim (@) Nao
Quantidade em litros de Uquido inflaméavel ou combustivel?”
o]

(]
Ouantidade em quilosikg) de gas liquefeito de petrolec (GLPY?

Ld ]

Sera gerado um numero de protocolo para consulta e também sera
enviado um e-mail ao usudrio, para acompanhamento.




& Scbetacdo concluida com sucesso!

Protocolols)

Sun solicitAC S Qero oLl seguenlelil pratocolols

O Simplifica Espirito Santo recebeu o protocolo:

5822

Viod b realitsd o ddwnload 3 POF cactentdo of protocolas

gerados nesta solcitaddo :"-._ Download *’_f}
O processo ficara com o status de “em analise”, na prefeitura

(verificacdo de endereco e atividades). Junto a OAB, no que se refere a
(Razdo Social).

ORDEM DOS ADVOGADOS DO MUNICIPIO DE SOORETAMA £.0 i
BRASIL . SECCIONAL ESPERITO r
SANTO . CARES f%)
- . .
’ r
| e Pk it iy vo Covonlla Priven [ 1) A50L

SANA NS o

Com as consultas deferidas, o proximo passo é preencher a DBE




ORODEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO
SANTO . GABES

0AR

il

Com o DBE concluido, o proximo passo é clicar em ‘Preencher

Requerimento’

ORDEM DOG ADVOGADOS DO
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO
SANTO - DARVES

Pobvim CETEROA @

Eii’

I

e ey

MUNICIPID DE SOORETAMA,

wAB ki

-
ot Pt DR

|

RATA LA

|

SATLAMAAIS o

Obs: Todos os campos com * sao de preenchimento

obrigatério
[} [ ] [ ]
[} [ ] [}




Dados da Empresa

IDENTIFICACAQ®

Razdo Social*

Capatal Integralizado

| ne |

Cuantidades de Cotas®

|

|5 |

Data de Assinatura do B e R & L]
Data inicio das Atrvidados

A empresa possul prazo determinado’*

Sim @ Nio

Ainda na primeira tela, informar os dados de
contato da empresa e avangar
CONTATO*

Homepage

I |

Email*

[ ooi@hotmail.com |

Telefone™
oDD*

]

Telefone®

3333-3333

A proxima etapa pedira dados dos socios: Devera clica em
“Editar” e informar os dados dos socios




Lista da Sécios Lista de Adminisiradores Lista de Ropresentantos

Deverla ver wior=ados na inty e 34009 21 privcas Tecas ou pFdCa get idem parte do alo comsiive oo Geldeive da erpeety
&, QUANGO fF 0 C3A0, de vems ateraobes

LISTA DE SOCIOS
GPF | CNPJ NOME
]
ey
s etk i D
CPF [ CHPJ HOME VALOR DA PARTICIPAGAC EDITAR
S 0,00 a
DADOS PESSOAIS
- TIPO DE PESSOA & PESSOAFISICA
- HOME
‘oPF
" HACIONALIDADE SELECIONE »
UF 4 NATURALIDADE  SELECIONE -
HATURALIDADE SELECIONE -
FSEND SELECIONE -
* DATA DE HASCIMENTD
“ESTADD CTVIL SELECHONE -
* PROFISSAD
DOCUMENTOS
* TIPO DE DOCUMENTO SELECIONE -
CLASSIFICAGAO DO O PROVISURIO

DOCUMENTO ® PERMANENTE

* NUMERO DE IDENTIDADE
* ORGAO EMISSOR

* UF ORGAQ EMISSOR SELECIONE v
DATA DE EMISSAD

DATA DE VALIDADE




ENDEREGO

" PALS BRASIL -
“ CEP
“ TIFO LOGRADOURD SELECIONE -
* LOGRADOURO
* NUMERO
COMPLEMENTO
* BAIRRO
" UF SELECIONE ¥}
* MUNICIPIO SELECIONE l
CONTATO
*EMAIL
" TELEFOMNE
* CELULAR

Fax

Apos informar os dados do sécio devera informa sua
qualificacdo, clicando em editar;

QUALIFICAGOES

DESCRICAD Emtﬁ.y

sSOCID

Depois de informar a qualificagdo do socio, clicar em
“Salvar Qualificacao”:




[ [ ] [ ] [ [
L] [ ] [ [ ] °
-
- QUALIFICAGOES
- DESCRICAD EDITAR
SOCHD 1~
DADOS DO 50C10
* CONDICAD SOCK -
*VALOR PARTICIPACAO NG | 1.000.00 e
CAPITAL
o
* % DE PARTICIPAGAG NG 100,0000000 @
CAPITAL
* QUANTIDADE DE QUOTAS 1000
* DATA DE BEGRESS0 MA ALl
SOCEDADE
DATA DE RETIRADA DA
SOGIEDADE
. « 99 .
E clicar em Salva.r novamente:
QUALIFICACOES
DESCRICAD EDITAR

a

Proximo passo ¢ incluir o administrador, clicando em “Lista de
Administradores” e “Adicionar Administrador”:

Lista de Sdcios Lista de Adminisiradores Lista de Representantes

N L 39 SO -}'.'\-rn.c-yn'.uil-r_\ 08 IESpSEnE. [ SOMINTIraCES G SEDILE. SER0 S0 GUESGUET LTS 58 B0
0 GUIT DesS30 BAACa ORI PO © o

LISTA DE ADMINISTRADORES

Fenieam JdminsTador cadasiadg

N 8 N
£ Voitar | [ @ Acompanharconsulta |




Devera informar os dados do administrador, igualmente na lista de
socio (Tipo de pessoa, Documentos, Enderego e contato), sua
qualificagdo e clicar em “Salvar”:

DADOE DO ADMINIS TRADOR

* CONDICAD ADABMNISTRADOR  »

“ DESCRICAD DO CARGO
OO ADMINISTRADOR

" DATA INICED MANDATO 100812022
._. ® t‘lncnur_. .'
Proximo passo informar o representante legal da empresa:

RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

cp*
Nome™

poo®

27

Teletone”

11111111

Email®

testei@@lesie com

Apos preencher todos os dados clicar em “Avancar”

I £ Voltar - Q, Acompanhar Consulta 3




Apos clicar em “Gerar taxa”, o DUA carrega automaticamente para a
impressao.

Registro de Sociedade Individual: no ano da inscricao na OAB,
nao ha cobranca de taxas.

Registro de Sociedade Individual inicio de carreira: (do 22 ao 5°
ano de inscricao) r$ 205,27

Registro de Sociedade Individual a partir do 6° ano: r$ 234,60

o]

ORDEM DOS ADVOGADOS DO MUNICIFIO DE SOORETAMA
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO "
SANTO - OABVES a

- -~

O proximo passo ¢ preencher, anexando os
documentos e assinando  digitalmente, em
Processo Eletronico




[ ] [ ]

[ [ ]
OROEM DDS ADVOGADOS DD MUNICIPIO DE SOORE TAMA, - e -
BRASIL - SECCIGNAL ESPIRITO m
SANTO . DAB/ES ‘JAI'

a —

Emseguida, escolher o modelo de contrato. O padrao ja
traz o modelo padrio e podera cair em andlise de
deferimento automatico. Ja o contrato proprio € o
redigido e fornecido pelo usuario

Escolha o Tipo de Contrato Social

Contrato Padrao

D O modelo de contrato padrio @ reconhecido
pela entidade de registro e ndo precisa de
analice prévia

Contrato Proprio

E] O contrato préprio deve ser criade pelo
empresano e deve ser enviado para a enlidade
de registro




Independente da escolha, o sistema ird redirecionar para tela
de “Quadro de Assinantes”. Onde podera incluir
assinantes, clicando em “Incluir assinante”

PROCESSO ELETRONICO

COLETA DE ASSINANTES

9 InformagSes sobre o processo sletrénico

S — B i soanarte +

ePE NOME SUALIRCALAD /DESIENACAS MGOES

CONTADOR

ADMINISTRADOR B "

. Desistir do Processo Eletrénico .: Acompanhar (5 m

Também ¢é possivel editar a "Qualificacao/Designacao” dos
membros que ja constam no “Quadro de Assinantes”.

Quadro de Assinantes Sy

CPF NOME UALIFICACAC DESIGNACAD A OES

el TabOR

( Desistir do Processo Eletronico ) Acompanhar (4 Avancar
[} [ ] [} [ ] [ ]
[} [ ] [} [ ] [}




Na proxima tela se foi selecionado o contrato padrao, o
proprio sistema ira gerar o contrato de acordo com os dados da
FCN:

DOCUMENTOS LEVADOS AD REGISTRO

Obs.: Quando o contrato esta anexado no processo
0 home contrato fica com um “¢”’.

Se foi selecionado o contrato proprio o sistema permite anexar
permite enviar o contrato redigido pelo solicitante clicando em
“Enviar”:

DOCUMENTOS LEVADDS AD REGESTRO

' > ® M

Para visualizar o documento anexado € so clicar no nome

“CONTRATO?”, que ira baixar o arquivo.

DOCUMENTOS LEVADOS AD REGISTRO
?’Bﬂm + Atualizar >

Também ¢é possivel adicionar outros documentos
clicando na opc¢ao:

Adicionar Documento <




[ [ ] [ ] [ [
L] [ ] [ [ ] °
— / Em outros documentos pode ser anexar os seguintes
- tipos de documentos
TIRO
j
DOCUMENTO
Apds anexar todos documentos necessarios, clicar em
“Avancar”
Desistir do Processo Eletrénico < Voitar P
Proximo passo realizar as assinaturas dos documentos levados ao
registro, clicando em assinar:
DOCUMENTD DATH DA ASSINATURA AQUES
COMTRATO
Assinar
E assinar os outros documentos
DOCUMENTD DATA DA ASSINATURA AGOES
TESTE
L] [ ] [ ] [ ] [ ] |
L] [ [ ] [ [




Ao clicar em assinar, serao fornecidas trés op¢des de assinatura
eletronica: via GOV.BR, com e-CPF ou em nuvem

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL *

Assinar no GOV.BR

Para usar a assinatura eletrénica avangada
voce deve ter uma identidade no Portal
GOVER, com nivel de confiabilidads prata o
oung

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vece tem alguma forma de assinar
digitalmente como token smart card cu
alraves de aplicative instalado no seu
compiutador

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizando um
certificadio digital na nuvem

Escolhendo a opgdo de assinar no GOV.BR, o usuario sera
redirecionado para indicar seu CPF e senha para logar no Portal

g’- "“b' 0 Alte Centrasts o ey

Identifique-se no govbr com
M Numero do CFF

P T T S a—
g_ y cre

LI Eonta gov b
garante a idertificacio

Chir Gk CiaC A0 QUe SCEag
s s o g SR

Quitras opgées de sdenbicachn

@ Logncom seu bance EENEEEREE
3% LogncomOR code
B 54U cormcacs doptal

O Spu corlitcacs cgital om puwm




Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado, sera
enviado para o telefone cadastrado o Codigo de Autorizagdo
para assinar digitalmente

g( wbr Portal de assinatura

Autorizacao

Woed autoriza ofal Juntas comarciais - VOX tecnologes a assnar digitalments 1 lum)
documinta?

1 §MS con igo fol weviado para o seu celular nomers 155 @71 99" Por

Cancelar i Resnviar codigo i Autorizar

Caso seja prata ou ouro: o documento sera assinado.

Se for selecionada uma das outras opgdes de assinatura (em
nuvem ou e-CPF), serd necessdrio instalar alguns componentes
no computador para realizar a assinatura. Clicar em “Como
instalar?” para tirar davidas

Aviso
Componentes devem ser instalados para prosseguir ///
assinatural Ry .
;ST
e // e
Como instalar? OK I/ S S
° ° ° ° ° [ / / S,
[/,
' VL L




Ao assinar na nuvem, por exemplo, aparecerao as op¢des de
certificados aceitos no Simplifica-ES.

ASSINATURA NA NUVEM »

TESTE-CPF . . -

Selecione acertificadora | _ coociope.. v

Apos realizar todas as assinaturas deve protocolar o processo, para o
processo ir para analise.

e -'\‘ 2X .t
| Desistir do Processo Eletronico | .’ < Voltar jL Acompanhar (&7 Protocolar «

GADOS DO MUNSCIPID DE SOORETAMA e
; LESPRITG
AR il

- .

[ -




Em casos de Exigéncias, ao clicar em “Visualizar Motivos
de Exigéncia”, aparecera o codigo referente a exigéncia e a
sua explicagdo. Também ¢ possivel clicar em “Esclarecer

Exigéncias” para entrar em contato com o analista
responsavel.

et

MOTICD Fars o e pracs de 30 etal
- & &
col ot orm wigheon parcica ety o 4o

el whnos do BARRD: a Chvsie o B

Ovdes? Excorsa sus eiplacs ccands sqi w

A

T ———

Com a exigéncia sanada, € possivel dar reentrada no processo
novamente no “Contrato Social”, realizar as assinaturas e
protocolando novamente.




q P —
i St o AT MAS -

Com o processo autenticado, o documento chancelado ficara
disponivel para o usuario acessar na pagina por 30 dias,
clicando em “Ver Contrato Social”. Com a aprovacao na
OAB-ES, ele pode solicitar os demais documentos nos demais
orgaos, como a Prefeitura.

ORDEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO
SANTO - OABIES ’a&‘
.
Consuta Privia: CEFERDE @
Visuslioar Dados da Consults

VisLslizar Resultado da Consuts

Vinakza Tarss Gersdas Chaue Aqui




[ [ ] [ ] [
L] [ ] [ [ ]
-~ / Ap6s o prazo de 30 (trinta) dias, o documento chancelado
7 estara disponivel para acesso na pagina inicial do portal

Simplifica ES, mediante a utilizagdo do nimero do protocolo."
https://www.simplifica.es.gov.br/

Acesso exclusivo dos drgdos
taduais e municipais

Acompanhamento do
Protocolo

Protocolo ou CNPJ 8 qlt

Insira os dados no campo acima para
acompanhar um processo, certidao,
livro ou outro ja iniciado

Acompanhar

Prezado usuario, atente-se ao prazo para adesdao ao Simples
Nacional, que ¢ de até 30 (trinta) dias contados a partir da
data de emissdo do CNPJ."




Passo a passo para a emissao do CNPJ

1.Acessar o REGIN: Entre novamente no sistema REGIN,
que foi utilizado no processo de constituigao da sociedade.

2. Selecionar "Coleta RFB": Escolha a opg¢do "Coleta RFB"
para encaminhar as informacdes necessarias a Receita Federal.

3. Realizar a opgao tributéria: Selecione o regime tributario
adequado para a sociedade, como Simples Nacional, Lucro
Presumido ou outro, conforme orientagdo contabil e o caso da
empresa.

4. Receber o CNPJ: O numero do CNPJ sera gerado e
disponibilizado pela Receita Federal somente apds a conclusao
da etapa de opc¢ao tributaria.




