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Seja bem vindo (a)

a Comissao de Sociedade de Advocacia da Seccional do Espirito Santo!
A OABVES esta 100% integrada com o Sistema RedeSim, isso significa
que todos 0s nossos processos de constitui¢do, alteragdo e distrato de
sociedades sdo realizados virtualmente através do Portal Empresa
Simplifica/ES. https://www.simplifica.es.gov.br/

ATENGAO: O prazo para cumprimento das solicitagdes nos processos ¢ de
até 15 (quinze) dias uteis. Caso seja solicitada a apresentagdo de documentos
ou corregdo de informagdes no portal e ndo forem atendidas, o processo
podera ser arquivado. Vocé pode consultar a situa¢do do protocolo no portal:
https://www.simplifica.es.gov.br/

Ja os procedimentos de averbagdo de contrato de associados, devem ser
feitos através do Setor de Protocolo da OAB/ES
https://sistema.oabes.org.br/dataged/processos/Formulario_Site
_Peticionamento_Eletronico_ OAB.asp).

Os livros contabeis o protocolo € presencial: devidamente
preenchidos e com assinatura do Socio representante da sociedade e
Contador, nos termos de abertura e encerramento.




- Passo Passo
— CCONSTITUCAO SOCIEDADE INDIVIDUAL

No site do Simplifica/ES, clicar inicialmente em “Abertura de
Empresa”

e Eventos Integrados

Abertura de Alteracao de
== )

ixa che Empre
Empresa Empreza Batorge Empresa

Transformacao /
Alteragao de MEI
Natureza Juridica

Fusao/Cisio/
Incorporagao

Escolher a op¢io “Abertura de Matriz”, por se tratar de uma abertura de

empresa.
ﬂ' > Abertura de Empresa
Abertura de Empresa
Setecione Uma das opghes abaixo
e A Doriura de Matnz ?
Abertura com Absorcio de Parte Cindida >
Aberiura e uma Filial no Brasil >
>
>

Para a op¢édo de entidade de registro, escolher OAB. Dessa forma, o
processo tera sua analise direcionada a OAB-ES.




Escolha sua entidade de registro®
Cartario Junta Comercial @ OAB RFB

Esse processo sera utilizado somente para atualizagao de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil?*

sim @ Nao

Lembrar de marcar “NQO” para a atualizagio de dados para a RFB. O
processo devera tramitar pelos demais orgaos.

Escolher o municipio da matriz, sua natureza juridica e clicar em
“avangar”.

Identificacdo da Matriz
Wninictule?

| Selecione |

Escolha a nova natureza juridica da sua empresa na lista abaixo®

Sociedade Simples Pura v

Emseguida, preencher o CPF e demais dados do solicitante. O nome ¢
puxado automaticamente, utilizando a base da Receita Federal.
Informar se ele ¢ ou ndo contador.

Dados do Solicitante

PR

Nome”
Contador?”

O sim (@ Mo

poD:* Telefone:" Ramal

E-mail:"




[} ® [ ]
Enquadramento "DEMAIS": opgdo de escolha obrigatéria.

Enquadramento®

ME (Microempresa) EPP (Empresa de Pequeno Porte) @ Demais

A) Orientagdes quanto a razdo social (nome da sociedade):
Os advogados e advogadas que pretendem constituir uma Sociedade de
Advogados, devem escolher a razdo social que identifique o (a) advogada,
pois, quem contrata os servigos advocaticios deve saber quem ¢ o (a)seu
advogado(a).

Por isso, a escolha da razao social deve se adequar a identidade do(a)
patrono(a) de pelo menos um dos socios e obrigatoriamente atender as
disposicdes legais que regem a matéria.

Neste caso, utilizamos como parametro o artigo 16 do Codigo Civil: “Toda
pessoa tem direito ao nome, nele compreendidos o prenome e o
sobrenome” — Logo, o nome ¢ composto por prenome e sobrenome.

Exemplo:

Nome: José Silva Santos
Nome em partes: José Silva ou José Santos.

Sobrenome: Silva Santos, ou Silva, ou Santos.

Ressaltamos que nao podem existir duas sociedades
com a mesma razdo social e neste caso, existindo
conflito prevalecerd a razdo social da sociedade com
a inscricdo mais antiga.




Quanto a sécio falecido, ¢ imprescindivel existir no contrato a previsao
de alteracdo, manutengdo da razdo social por falecimento ou
afastamento. Inexistindo previsdo, a razdo social obrigatoriamente
devera ser alterada para adequacao do quadro societario.

Por fim, ndo se pode atribuir a sociedade de advogados ou a sociedade
individual de advocacia, uma razdo social que denote qualquer
caracteristica mercantil ou um nome de fantasia (Ltda, MEI, EPP,
S.A.), podendo conter apenas as expressoes:

[Razdo Social pretendida] Sociedade de Advogados; [Razio
Social pretendida] Sociedade de Advogadas; [Razdo Social
pretendida] Sociedades de Advogadas e Advogados;

[Razdo Social pretendida] Advogados;

[Razdo Social pretendida] Advogadas;

[Razdo Social pretendida] Advocacia;

[Razdo Social pretendida] Advogados Associados ¢ [Razdo
Social pretendida] Advogadas Associadas.

Denominagao / Firma social pretendida

Opgio 1:*

Opgao 2 :*

Opgéo 3 =~

Veja as regras de composicdo de nome clicando agul.




Informar os membros do QSA, clicando em “Adicionar Sécio”

Quadro Societario

CPF [ CNPJ:*

Nome :

+ Adicionar Sécio

Sdocio(s)
Preencher os dados de enderego; marcando “Urbana” para a natureza

do imdvel, sera possivel informar a indicagao
fiscal ou inscri¢do imobiliaria, fornecida pelo municipio.

Matureza do Imovel’

@ Rural ':_::' Urbana \:\' Sem Regularizacao

Inscrigao Rural

Informando “Sem Regulariza¢do”, sera necessario informar o CEP.
Alguns dados sdo preenchidos automaticamente.

Natureza do Imovel”

() Rural () Urbara l. Sem Regulaizacbo
CEP’
3 Q Busque seu CEP
Tipo Logradours” Tipo Imdvel’
AVENIDA w Prégaria hd
Enderago’ Numere’
123
Bairmo® Complemento:
Centro
° ° ° |
[} [ ] [}




Escolhendo um complemento, o sistema puxara um quadro para
informa-lo, com base na Receita Federal: Obs.: NGo informar
caracteres especiais no campo “Complemento”

Complemento ®
Tipo Complemento Complemento”
Tipo Complemento Complemento”
Tipo Complemento Complemento”

Selecione w

Informar a @rea do estabelecimento e se possui algum tipo
de autoriza¢do ou permissao:

Area do Imovel (m*)’ Area do Estabelecimento (m?)’
10000 100.00

Possul autorizacho de alteracho de uso do solo ou outra permissio? ©

o) Nio Sim
[ ] [ ] [ ] [ ] [
[ ] [ ] [ ] [ ] [ ]




Confirmar as coordenas geograficas, devera clicar em
“Confirmar Coordenadas Geogrdficas (MAPA)” ¢
arrastar o curso vermelho para localizacdo exata

CONFIRME AS COORDENADAS o x

(Arraste o ponteiro vermelho para a localizaco

exata)

N LAMDoIDe U O T MATA DA FHAIA
Mapa  Satélite
9 - Prala de
ORetevo ‘.,.ulﬂ‘ l.'.nlﬂlhl”@
FEHANA O ARG JARDIM
DA PENHA
BANTA MARTHA | CAUBSI

vangelica Batista
M

9;

de

sho cemtovio SANTERE VT A

o Hotel ibis Budgeliitona)
[}

ARRD
iTaARARE WURME LD

Tabuafiing P

M
itel Santa Fita 9

Prica dos Namoradas

o 9 A

BUMERT Wahai Praia o

CoMBOLAGAD 0
Py oh o I
TG N R TS NG T

g G ,ﬂ!? scathog g teciads  Dedan s fhioos B3
Apos Confirmar, clicar em avangar

Latitude” Longitude”

520 T w aa

CONFIRMAR CODRDENADAS GEDGRAFICAS (MAPA)

...

Na proxima etapa, preencher o objeto: Servigos Advocaticios.

Atividades do Estabelecimento
Ol_nqm_ do Extabelocimento*

Servigos Advocaticios




Informar a atividade principal da empresa; € possivel fazer a busca por
CNAE: 6911-7/01

Atividade Principal
Codigo CHAE®

&san

Q  Pesquisa por nome

Atividade
6911-7/01 - SERVIGOS ADVOCATICIOS

Informar a atividade principal da empresa; é possivel fazer a busca por

CNAE: 6911-7/01
Tipo de Unidade* e

| Unidade Produtiva
Sede
Depdsito Fechado
Almaoxarifado
Oficina de Reparagao
Garagem
Unidade de abastecimento de combustivels
Ponio de exposicao

Centro de treinamento

Forma de Atuagao* e

v | Estabelecimento Fixo
Internat
Em Local Fixo Fora de Loja
Correio
Televendas
Porta a Porta, Postos Maveis ou por Ambulantes
Maguinas Automaticas

Atividade Desenvolvida Fora do Estabelecimento




Na ultima etapa da consulta prévia, serdo feitas diversas perguntas
sobre a forma de utilizagdo do local, sendo as respostas confidentes
com cada realidade do requerente. Apos responde-Ilas, clicar em
“salvar’, de modo que todos os dados preenchidos serdo enviados:

Dados complementares

O estabelecimento & indcuo ou virtual®'
() sm (@) Mo
As atividades serfio exercidas na residéncia do empresndedor?”
() sm (@ o
A edificacho possul quantos pavimentos?”
o
Quantidade maxima de pessoas no amblente?”
10
A edificagio possul subsolo com uso distinto de estacionamento?”
() sm (@) rao
Cuantidade em litros de liquido inflamavel ou combustivel?’
o

@
Guantidade em quilosikg) de gés liquefeito de petroleo (GLP?"

d |

Sera gerado um nimero de protocolo para consulta e também sera enviado um
e-mail ao usuario, para acompanhamento.




Sobcitacio concluda com sucessg!
1]

Protocolols)

Sua solelaghs gerou ols

0O Simplifica Espirito Santo recebeu o protocolo:

ESEz?
Avancar >

Vacé pode realzar o download do PDF contenda o5 prodocolos - b

i 5 (_ Download & )

icitacha

gerados nesta

O processo ficara com o status de “em andlise”, na prefeitura (verificagdo
de enderego e atividades). Junto a OAB, no que se refere a (Razéo

Social).
MUNICIPIO DE SOORETAMA ER-

ORDEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO r

SANTO - OABIES dA‘.
- "\

| s P i

SALA LIS +

HAEIAMAIE +

Com as consultas deferidas, o proximo passo é preencher a DBE




-

Comnmurnn Pritwn: (081 o054

QRDEM DOS ADVOGADOS DO MUNICIPIO DE SOORETAMA e P
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO ﬂ ﬁ
SANTO . DARVES ra"

PR o)

Obs: Todos os campos com * sGo de preenchimento
obrigatério

Dados da Empresa

IDENTIFICACAD®
Razho Social*

Capital social®

| rs |

Capital Integralizaco*
(

Quantidades de Cotas®
5

Euita do Assinatura do Documenta ou do Realizacke da Assemblela® @

Data inkclo das Aividades

A empress postal prazo determinade?*

Sim ) Mo

Ainda na primeira tela, informar os dados de contato da empresa

e avangar
[ ] [ ]
[ ] [




[ 1

woe@hotmail.com

Telefone*
ooo*

)

Teletone®

3333-3333 |

A proxima etapa pedird dados dos socios: Devera clica em
“Editar” e informar os dados dos socios

Lisia da Sécios Lisia de Adminisiradores Lista de Representanies

Deverdo s67 NSOTmacss N Ba 08 S00I05 8% DESSOEs Mces 00 jUrisiCas QU TAZEm DA 00 850 CONSNTUANG OU SeEDEminvG 0 amphesa
€ quandg lor o CE50, O Rl AReragles

CPFICNPJ NOME VALOR DA PARTICIPAGAD EDITAR
0 RS 0,00 /ﬂ
CPF i CHPJ HOME VALOR DA PARTICIPACAD EDITAR
RS 0,00 a

DADOS PESSOAIS
- TIPO DE PESSOA # PESSOAFISICA
* NOME

LCPF

* HACIGNALIDADE SELECIONE -

UF D, NATURALEDADE SELECIONE -
WATURALIDADE SELECIONE i
2 & ] SELECIONE w

* DATA DE NASCIMENTD

*ESTADO CVRL SELECIONE -
~ PROFISSAD
° [ ] [ ] [ ] [ ]
[ ] [ ] [ ] [ ] [ ]




[ ] [ ] [ ] [ ] ®
[ ] [ ] [ ] [ ] ®
DOCUMENTOS
* TIRO DE DOCUMENTO SELECIONE -

CLAS SIFICEQ.:MJ Do
DOCUMENTO

* NUMERO DE IDENTIDADE
* ORGAD EMISSOR

* UF ORGAD EMISSOR SELECIONE b
DATA DE EMISSAD

DATA DE VALIDADE

ENDEREGCO
“pals BRASIL L:

* CEP
“ TIPC LOGRADOURD SELECIONE -
* LOGRADOURO
* NUMERD
COMPLEMENTD
* BAIRRO
" UF SELECIONE -
* MUNICIPID SELECIONE -
CONTATO
*EMAIL
* TELEFONE
* CELULAR

Fax

Ap6s informar os dados do sécio deverd informa sua
qualificacdo, clicando em editar;

QUALIFICACOES

DESCRICAD EDl'ﬂly

sOCI0
[} [ ] [} [ ] [ ]
[} [ ] [} [ ] [}




Depois de informar a qualificagdo do socio, clicar em
“Salvar Qualificagdo™:

QUALIFICAGOES

DESCRICAD EDITAR
SOCIO
DADOS DO SOCI0

* COMDICAD 30CIo

“VALOR PARTICEPACAD NO 1.000,00
CAPITAL

* % DE PARTICERACAD NO 0 000000
CAPITAL

T QUANTIDADE DE QUOTAS 1000

* DATA DE INGRES S0 NA ALl
SOCIEDADE

DATA DE RETIRADA DA
SOCEDADE

| = Cancelar .':- o« Salvar Cualificacio

E clicar em “Salvar” novamente:

QUALIFICACOES

DESCRIGAD EDITAR
a

(o d

Se a empresa possuir mais socios, basta incluir clicando em
“Adicionar Sécio”:

Lista de Sécios Lista de Administradoras Lista de Representantes

Deverlio per nformacos na kita de s60ios 33 PEFSORS facas o jerideas goe fadem parte 0o 210 Conplfuing ou GeSteraivg dd empresa
£, Quanos for O G0, Of Sl ateragles

LISTA DE 50CI08 e

CPF I CNPJ NOME VALOR DA PARTICIPACAD EDITAR
) l RS 1.000,00
[} [ ] [} [ ] [ ]
[} [ ] [} [ ] [}




Lista de Sdcios Lista de Adminisiradores Lista de Representantas

"

Ha L 3¢ ASTRATIANTS deve T $20ati 555 G iripdtadven pER AATINAlIAS G e RITkA. SN0 I8 Guisguer ik 830 Wil
v DUFH PES50A B oI para o Ol

MAENTAT TR0 ST

[ &weltar ) [ Q Acompanharconsulta | Avancar »

Devera informar os dados do administrador, igualmente na lista de
socio (Tipo de pessoa, Documentos, Enderego e contato), sua
qualificagdo e clicar em “Salvar”:
DADOE DO ADMIMISTRADOR
* CONDICAD ADMBNISTRADOR w

* DESCRIGAD DO CARGO
OO ADMINISTRADOR

" DATA INICED MANDATO 10/0812022

Y=L o Salvar

Proximo passo informar o representante legal da empresa:

RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

cpf*

oop*
27
Teletone”
1111111
Emai®

| teste@teste com




Apos preencher todos os dados clicar em “Avangar”

|j < Voltar [ Q Acompanhar Consultlm

Apos clicar em “Gerar taxa”, o DUA carrega automaticamente para
a impressao.

Registro de Sociedade de Advogados: R$ 713,00

ORDEM DOS ADVOGADOS DO MUNICIPIO DE SOORETAMA 2]
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO
SANTO - OABES 'a‘. Hl “

O proximo passo ¢ preencher, anexando os
documentos e assinando  digitalmente, em

Processo Eletronico




[ ] [ ]

[ [ ]
OROEM DDS ADVOGADOS DD MUNICIPIO DE SOORE TAMA, - e -
BRASIL - SECCIGNAL ESPIRITO m
SANTO . DAB/ES ‘JAI'

Em seguida, escolher o modelo de contrato. O padrao ja
traz o modelo padrio e podera cair em analise de
deferimento automatico. Ja o contrato proprio € o
redigido e fornecido pelo usuario

Escolha o Tipo de Contrato Social

Contrato Padrao

D O modelo de contrato padrio @ reconhecido
pela entidade de registro e ndo precisa de
analice prévia

Contrato Proprio

E] O contrato préprio deve ser criade pelo
empresano e deve ser enviado para a enlidade
de registro




Independente da escolha, o sistema ira redirecionar para tela
de “Quadro de Assinantes”. Onde podera incluir assinantes,
clicando em “Incluir assinante”

PROCESSO ELETRONICO

COLETA DE ASSINANTES

B informagBes sobre o processo eletrénico

Quadro de Assinantes

8 0

CPF NOME OUALIFCACAD DESIGNACAD Mobes

COMTADOR

ADMINITRADOR : .
poteer 2 Editar

| Desislir go Processo Eletronico | Acompanhar (5 m

Também é possivel editar a "Qualificagdo/Designa¢do” dos
membros que ja constam no “Quadro de Assinantes”.

Quadro de Assinantes Sy

CPF NOME UALIFICACAD/ DESIGRACAD A OES

el TabOR

ADMINIS TRADOR
000




Na proxima tela se foi selecionado o contrato padrao, o
proprio sistema ira gerar o contrato de acordo com os dados da
FCN:

DOCUMENTOS LEVADOS AD REGISTRO

Obs.: Quando o contrato estd anexado no processo
o nome contrato fica com um “¢”.

Se foi selecionado o contrato proprio o sistema permite anexar
permite enviar o contrato redigido pelo solicitante clicando em

“Enviar”’:

DOCUMENTOS LEVADDS AD REGESTRO

' > ® M

Para visualizar o documento anexado € so clicar no nome
“CONTRATO”, que ira baixar o arquivo.

DOCUMENTOS LEVADOS AD REGISTRO
?Bﬂm « Atualizar >

Também ¢ possivel adicionar outros documentos
clicando na opc¢ao:

Adicionar Documento <




[ [ ] [ ] [ [
L] [ ] [ [ ] °
— / Em outros documentos pode ser anexar os seguintes
- tipos de documentos
TIRO
j
DOCUMENTO
Apds anexar todos documentos necessarios, clicar em
“Avanc¢ar”
Desistir do Processo Eletrénico < Voltar P
Proximo passo realizar as assinaturas dos documentos levados ao
registro, clicando em assinar:
DOCUMENTOS LEVADOS AQ REGISTRO
DOCUMENTD DATH DA ASSINATURA AQUES
COMTRATO
Assinar
E assinar os outros documentos
DOCUMENTD DATA DA ASSINATURA AGOES
TESTE
L] [ ] [ ] [ ] [ ] |
L] [ [ ] [ [




Ao clicar em assinar, serao fornecidas trés op¢des de assinatura
eletronica: via GOV.BR, com e-CPF ou em nuvem

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL *

Assinar no GOV.BR

Para usar a assinatura eletrénica avangada
voce deve ter uma identidade no Portal
GOVER, com nivel de confiabilidads prata o
oung

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vece tem alguma forma de assinar
digitalmente como token smart card cu
alraves de aplicative instalado no seu
compiutador

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizando um
certificadio digital na nuvem

Escolhendo a opgdo de assinar no GOV.BR, o usuario sera
redirecionado para indicar seu CPF e senha para logar no Portal

g’- "“b' 0 Alte Centrasts o ey

Identifique-se no govbr com
M Numero do CFF

P T T S a—
g_ y cre

LI Eonta gov b
garante a idertificacio

Chir Gk CiaC A0 QUe SCEag
s s o g SR

Quitras opgées de sdenbicachn

@ Logncom seu bance EENEEEREE
3% LogncomOR code
B 54U cormcacs doptal

O Spu corlitcacs cgital om puwm




Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado, sera
enviado para o telefone cadastrado o Codigo de Autorizagdo
para assinar digitalmente

g( wbr Portal de assinatura

Autorizacao

Woed autoriza ofal Juntas comarciais - VOX tecnologes a assnar digitalments 1 lum)
documinta?

1 §MS con igo fol weviado para o seu celular nomers 155 @71 99" Por

Cancelar i Resnviar codigo i Autorizar

Caso seja prata ou ouro: o documento serd assinado.

Se for selecionada uma das outras opgdes de assinatura (em
nuvem ou e-CPF), serd necessario instalar alguns componentes
no computador para realizar a assinatura. Clicar em “Como
instalar?” para tirar davidas

Aviso
Componentes devem ser instalados para prosseguir ///
assinatural Ry .
;ST
e // e
Como instalar? OK I/ S S
° ° ° ° ° [ / / S,
[/,
' VL L




Ao assinar na nuvem, por exemplo, aparecerao as op¢des de

certificados aceitos no Simplifica-ES.
ASSINATURA NA NUVEM *

TESTE - CPF .

Selecione a certificadora

Apos realizar todas as assinaturas deve protocolar o processo, para o

processo ir para analise.

= =
| Desistir do Processo Eletronico

2]

MUNICIPIO DE SOORETAMA W

ORDEM DOS ADVOGADOS DD
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO ra ! .
= . -

SANTO - OABES
-
Connts Priva: DEFERITA




Ao clicar em “Visualizar Motivos de Exigéncia”, aparecera o
codigo referente a exigéncia e a sua explicagdo. Também é
possivel clicar em “Esclarecer Exigéncias” para entrar em
contato com o analista responsavel.

Comuita Priwis . Compty Privia: [

A

Com a exigéncia sanada, ¢ possivel dar reentrada no processo
novamente no “Contrato Social”, realizar as assinaturas e
protocolando novamente.




TATA MM -

{
! E
i

E?
i

Crm b

i

Raaits beistighs

A LS -

Com o processo autenticaao, 0 documento chancelaao ricara
disponivel para o usuario acessar na pagina por 30 dias,
clicando em “Ver Contrato Social”. Com a aprovacdo na OAB-
ES, ele pode solicitar os demais documentos nos demais 6rgaos,
como a Prefeitura.

ORDEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO

SANTO - OABIES 'd‘\!’
.

Consulta Privia: CEFERDS @

Visuicar Dados da Consults

VisLslizar Resultado da Consuts

Vinakza Tarss Gersdas Chaue Aqui




[ [ ] [ ] [
L] [ ] [ [ ]
-~ / Ap6s o prazo de 30 (trinta) dias, o documento chancelado
7 estara disponivel para acesso na pagina inicial do portal

Simplifica ES, mediante a utilizagdo do nimero do protocolo."
https://www.simplifica.es.gov.br/

Acesso exclusivo dos drgdos
taduais e municipais

Acompanhamento do
Protocolo

Protocolo ou CNPJ 8 qlt

Insira os dados no campo acima para
acompanhar um processo, certidao,
livro ou outro ja iniciado

Acompanhar

Prezado usuario, atente-se ao prazo para adesdao ao Simples
Nacional, que ¢ de até 30 (trinta) dias contados a partir da
data de emissdo do CNPJ




Passo a passo para a emissao do CNPJ

1.Acessar o REGIN: Entre novamente no sistema REGIN,
que foi utilizado no processo de constituigao da sociedade.

2. Selecionar "Coleta RFB": Escolha a opgdo "Coleta RFB"
para encaminhar as informacdes necessarias a Receita Federal.

3. Realizar a opgao tributaria: Selecione o regime tributario
adequado para a sociedade, como Simples Nacional, Lucro
Presumido ou outro, conforme orientagdo contabil e o caso da
empresa.

4. Receber o CNPJ: O numero do CNPJ sera gerado e
disponibilizado pela Receita Federal somente apds a conclusao
da etapa de opc¢ao tributaria.




